
協力会社様向け
操作マニュアル



はじめに

取引先様におかれましては、日頃よりご高配を賜り厚く御礼申し上げます。
この度弊社におきましては、電子帳簿保存法、インボイス制度、お取引様
及び社内での業務効率化を目的とし本システム「Digital Billder」の導入を
いたしました。
「Digital Billder」は郵送業務効率化とコストの削減によるコストメリット、
情報の共有などお取引先様にもメリットが見込まれます。
何卒事情をご賢察のうえ、ご対応賜りますようお願い申し上げます。
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１.請求書のアップロード方法

２.請求書入力～送信方法

３.その他の機能説明

Ｐ4～

Ｐ9～

Ｐ18～



※注意事項（遵守項目）
■PDF以外添付不可
■PDF取込みの際、査定書は必ず “横向き” で取込んでください。
■解像度 200dpi×200dpi 以上
■カラー設定･･･フルカラー
■請求金額査定書の押印は不要です。
（工事完成通知・工事引渡し確認書には押印が必要）
■Digital Billderの画面請求日入力日付は、当月20日を入力する。
（例：2024年9月20日）
取込む請求金額査定書(請求書)のPDFと日付が一致する事。
(※請求書の締め日は20日で変更ございません。)
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■請求書のアップロード方法
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請求書の送付先リンク
▼Digital Billder発行先リンク
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https://digitalbillder.com/new/c0e040da-
4d17-4a27-b42e-2902d951ccb1

▼下記が発行画面です。

左記リンクより
発行画面へ遷移
できます。

URL

https://digitalbillder.com/new/c0e040da-4d17-4a27-b42e-2902d951ccb1
https://digitalbillder.com/new/c0e040da-4d17-4a27-b42e-2902d951ccb1


1 ．工事選択
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▼工事コード入力
①工事コードまたは担当者名を検索してください

②「次へ」をクリック

工事番号のみでも
検索可能です。

492-7025

▼工事コードが不明な場合は？

工事コードは契約分については注文書に記載されて
おります。
諸口工事については工事着工時に現場担当者へ工事
コードのご確認をお願いいたします。

検索しても表示されない場合は、各店舗請求担当者までお問い合わせください。



２．請求書アップロード
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『当社指定 請求金額査定書
のPDFをドラック＆

ドロップしてください。

①赤枠に｢ＰＤＦのデータ」をアップロード
②「アップロード」をクリック

※赤枠の部分に直接ドラッグ＆ドロップすることも可能です。



３．操作説明
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２画面の場合は査定書と入力
画面に分けて確認できます。



■請求書入力～送信方法
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注意事項
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4．必須項目の入力-①
左側入力 発行画面 全ての項目の入力が必要

を入れる(次回から企業名・氏名～）※次回以降の入力が省略できます。

□受領企業による～は空欄のままチェックをつけないでください。

▼入力情報

請求日：２０日で入力(請求金額査定書に記載の日付を入力してください）

請求金額査定書（請求書）と入力画面（左）の日付が完全一致する事

業者コード： ※必ず半角英数で入力ください（0から始まる６桁）

発行元企業名：（正式名称で入力ください）

適格請求書発行事業者：（登録番号を半角英数で入力ください）

発行者氏名： (請求担当者を入力ください)

住所：
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石田 太郎

呉市中央３丁目12番4号

050196

大之木建設株式会社

1240001025574



4．必須項目の入力-②
左側入力 発行画面 全ての項目の入力が必要

▼入力情報

電話番号

FAX番号

メールアドレス (請求ご担当者様のアドレス入力ください）

現金振込銀行名・支店名 (左記の要領で入力ください）

種別・口座番号 (左記の要領で入力ください）

※銀行振込支店は左記のように必ずご記入ください。

※赤枠は全て必須項目です。
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0823-26-1511

0823-22-2405

〇〇〇〇〇@onoki.co.jp

〇〇銀行 〇〇支店

普通 or  当座 〇〇〇〇〇〇



4．必須項目の入力-③一般査定書
左側入力 発行画面

請求金額（税抜）

税率 から選択

(税額・請求金額税込みは自動計算となっております）

請求内訳 + 行追加 を必要な行数分クリック

（最大10 行までとする）

自社請求書または別紙明細等を添付する場合はこちらより添付してください。

※査定書通りの内容を転記してください

（内容 / 数量 / 単価） 全てよければ 確認 を 選択

小数点入力不可

全ての項目の入力が必要
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※

※



4．必須項目の入力-③ 契約書
左側入力 発行画面 全ての項目の入力が必要

▼入力情報

請求内訳

※査定書通リの内容を転記してください。
（内容 / 数量 / 単価） の所を全て記入する事

     請求内訳覧の数量の入力は １ としてください。

全てよければ 確認 を 選択
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工事完了月の資料の追加
左側入力 発行画面 ▼添付資料の追加

①添付資料追加 を選択

② ▢工事引渡確認書

▢工事完成通知 をセットで必ず添付してください。

（ドラッグ＆ドロップを推奨)

※工事完了月は必ず別紙明細として上記２点を
添付資料として追加ください。
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５．確認と送信

左側入力 発行画面

▼確認情報

①利用規約をに をいれる

②誤りがなければ「送信」をクリック

これで請求書の提出が完了です。
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ボックス
を入れる

全ての
項目がOK
であれば
送信ボタン
をクリック



６．提出完了後でのメール通知画面
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協力会社様側 大之木建設側



■その他の機能説明
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Q＆A
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問い合わせ先

各店舗請求担当者へ
ご連絡ください。
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本件に関するお問い合わせは、下記までお願いいたします。

よろしくお願いいたします。
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